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Lavinia-Sorina Somesan

Data nasterii: 02/03/1998 | Cetatenie:romanad | Gen: Feminin | Numar de telefon:

(+40) 763931007 (Acasa) | E-mail: lavynya sorina@yahoo.com

Adresa: Strada lacob Muresianu, Bloc 6, scara E, 425200, Nasaud,
Romania (Acasa)

e DESPRE MINE

Sociabila, cu mintea larga, responsabila, punctuald, independenta. Sunt in cautarea unui loc de munca care
sa-mi ofere o experinta noua.

e EXPERIENTA PROFESIONALA

01/09/2021 - 01/08/2022 Bistrita, Romania
SECRETAR NOTARIAL BIN MARIAN LAURENTIU NICOLAE

-Tehnoredactarea actelor si lucrarilor notariale (legalizari, procuri, declaratii, contracte de vanzare, contracte
de ipoteca, testamente, etc.

-Intocmirea evidentelor corespondentei biroului notarial.

-Acordarea de informatii necesare clientiilor biroului

-Intocmirea si pastrarea arhivei biroului notarial.

-Intocmirea situatiilor lunare.

01/10/2022 - 01/11/2022 Nasaud, Romania
REPREZENTANT MEDICAL LABORATORUL HOLISTIC

-Vanzarea de medicamente, aparatura si servicii medicale.
-Furnizarea de informatii specializate despre produsele promovate de ei.

01/12/2022 - 16/02/2023 Bistrita, Romania
RECEPTIONERA CLINICA SANOVIL

-Raspundere cu profesionalism si amabilitate solicitarilor clientilor: telefonic si/sau celor care se prezinta
direct la receptie.

-Efectuarea programarilor clientilor la consultari medicale de specialitate.

-Ofera informatii clientilor despre serviciile si programul medicilor.

-Suport administrativ medicilor din clinica prin oferirea de fise pacient, etc.

-Incasarea contravalorii serviciilor de care au beneficiat clientii.

-Intocmirea borderourilor zilnice si transmiterea acestora catre serviciul financiar-contabil

03/04/2023 - IN CURS Bistrita, Romania
ADMINISTRATOR OPERATIUNI CURENTE BRD GSG

* Asigurarea, promovarea si vanzarea produselor si serviciilor catre clienti

* Efectuarea operatiunilor curente in lei si valuta, conform cererilor formulate de clientii nostri, persoane
fizice si juridice

* Primirea si verificarea documentele aferente operatiunilor ordonate de clientii

* Asigurarea si gestionarea numerarului

* Vinzi produsele si serviciile bancii, urmarind indeplinirea obiectivelor personale comerciale

+ Actualizezi fisele clientilor

* Redactezi rapoarte de activitate

* Urmaresti evolutia soldurilor si operatiunile clientilor importanti


mailto:lavynya_sorina@yahoo.com

01/03/2018 - 01/05/2018 Cluj-Napoca, Romania
PRACTICA SPITALUL MILITAR DE URGENTE DR. CONSTANTIN PAPILION

Am efectuat stagii de practica in Laboratoarele de: Microbiologie, Biochimie, Imunologie si Hematologie

01/06/2018 - 01/07/2018 Cluj-Napoca, Romania
PRACTICA UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA

Am efectuat stagii de practica in Gradina Agrobotanica USAMV CLUJ-NAPOCA

COMPETENTE LINGVISTICE

Limba(i) materna(e): ROMANA
Alta limba (Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Compreheunsmne Citit Exprimare scrisa  Conversatie
orala !
ENGLEZA B2 B2 A2 A2 B1

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazd B1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat

COMPETENTE DIGITALE

Microsoft Word, Excel, Power Point;Outlook Expres | Social media / Social network | Programe de
comunicare (Zoom, Skype, Google Meet)

PERMIS DE CONDUCERE

Permis de conducere: B1

HOBBY-URI SI TEME DE INTERES

Citit, Drumetii, Muzica, etc
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